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INFORMACIÓN GENERAL 

 
¿Cuál es el horario escolar? 

 
Las clases se imparten de 8:00 a.m. a 3:00 p.m. de lunes a viernes. El calendario 
escolar está disponible en nuestra página web: www.harknessinstitute.com. 
 
¿Dónde encuentro información sobre las políticas de la escuela? 

 
A cada familia se le entregará el reglamento escolar y el reglamento de padres 
de familia. Estos documentos también se encuentran disponibles en nuestra 
página web: www.harknessinstitute.com. 
 
¿Cuáles son los programas de verano? 
 
A algunos estudiantes aceptados a Harkness se les ofrece un curso de verano en 
matemáticas y/o inglés para que todos los estudiantes de la nueva generación 
ingresen con el mismo nivel en estas materias.  
 
¿Cuáles son las rutas de transporte público disponibles? 
 
Las rutas que pasan sobre Himno Nacional son la 5, 10, 15 y 27. También las 
rutas 2 y 28 hacen parada en HEB que está a dos cuadras de la escuela. Sobre 
Carranza están disponibles las rutas 9 y 23 y sobre Manuel Nava la 3, 23 y 29. 
 
¿Dónde dejo y recojo a mi hijo/a?  
 

El sitio de ascenso y descenso es sobre la calle de Manzanos. Padres de familia 
no pueden utilizar el estacionamiento ni la entrada a la escuela sobre Himno 
Nacional. 
 

¿Pagos y facturación? 
 
Padres de familia pueden realizar pagos en efectivo solamente en la sucursal 
bancaria a la cuenta 24387730 de BanBajío a nombre de Método Harkness, S.C. 
También pueden realizar transferencias bancarias a la misma cuenta agregando 
el número de matrícula de su hijo como referencia. La clave interbancaria es 
030700900017278004. Para su conveniencia también puede pagar con tarjeta de 
débito o crédito (Visa o MasterCard) en la escuela. En caso de requerir este último 
servicio se agregara un 3% al monto pagado.  Para cualquier duda sobre pagos 
realizados, solicitar su estado de cuenta o factura favor de llamar a Maricruz Díaz 
al (444) 870.4224. La factura solo se podrá emitir durante el mismo mes de 
realizado el pago. 
 

 

http://www.harknessinstitute.com/
http://www.harknessinstitute.com/
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Reglamentos 

 
El reglamento escolar y el de padres de familia se actualizan cada verano y 
enumera las políticas y procedimientos de la escuela. Ambos reglamentos están 
disponibles en la página web de Harkness. 
 

Lockers y Backpacks 

 
Por seguridad, Harkness no asigna un locker al estudiante. Existen repisas para 
colocar los backpacks en cada salón durante la clase y durante el recreo. 
 
ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES 

 
¿Qué actividades extracurriculares ofrecemos a los 

estudiantes? 

 
Harkness ofrece una gama de actividades extracurriculares. La selección cambia 
año con año; tradicionalmente, los clubs estudiantiles y otras actividades para el 
año académico se postean en la página web de la escuela durante las primeras 
semanas del año escolar. 
 

¿Harkness ofrece supervisión después del horario escolar? 
 

No. Harkness no provee supervisión fuera del horario escolar. Pedimos a los 
padres de familia platiquen y se coordinen con sus hijos los planes fuera del 
horario escolar.  
 
FALTAS Y SUSPENSIÓN DE CLASES 
 

¿Qué hago si mi hijo no va a la escuela? 
 
Si su hijo está enfermo le pedimos llame a la escuela antes de las 7:30 a.m. 
Estudiantes que pierdan clases y no cumplan obligaciones por otras cuestiones 
que no sean de salud deben llevar un justificante a la dirección en cuanto tengan 
conocimiento de que se ausentaran de clases. Los estudiantes deberán obtener 
de cada maestro una lista de asignaturas y proyectos de manera anticipada a su 
ausencia. 
 
Para mayor información sobre la política escolar sobre faltas refiérase al 
reglamento escolar. 

 

 
 

 
 



 

4 
 

¿Como me informan sobre la suspensión de clases? 
 
Si por razones de emergencia natural debemos suspender clases, Harkness 
informará a padres de familia mediante WhatsApp, correo y a través de su página 
web (www.harknessinstitute.com). 
 

CREDENCIALES 

 
¿Los estudiantes deben portar su credencial? 
 
Si. La primera credencial la otorgará la escuela sin cargo alguno. Si el estudiante 
pierde su credencial, el costo por reemplazo es de $100 pesos. 
 

¿Cuándo y dónde se toman las fotografías para la credencial 

escolar? 
 

Fotos para la identificación escolar se tomarán durante el horario escolar (8:00 
a.m. a 4:00 p.m.) durante la primera semana del año escolar. Harkness notificará 
la hora y día exacto para que el estudiante se presente a que le tomen su 
fotografía. 
 

ALIMENTOS 

 
¿Debe mi hijo llevar su lunch? 
 
Si. No se permite la salida de los estudiantes fuera del plantel durante el horario 
académico. Les pedimos a los padres de familia que consideren enviar a sus hijos 
con un lunch nutritivo y suficiente. Les pedimos también no enviar alimentos con 
empaques no retornables. 
 
Los estudiantes pueden ingerir sus alimentos durante cualquiera de los dos 
recesos. 
 

APOYO ACADÉMICO A ESTUDIANTES 
 

¿Qué pasa si mi hijo necesita ayuda con alguna asignatura o 
tarea? 
 

Los estudiantes deben buscar la ayuda extra de sus maestros quienes están 
disponibles durante las tardes después del horario escolar para ofrecer asesoría 
a los estudiantes. Si por alguna razón el maestro y el alumno no coinciden en 
horario, el estudiante puede solicitar ayuda a otro maestro con experiencia en el 
mismo campo de estudio. Adicionalmente ofrecemos “Peer tutoring” en algunas 
materias. Estudiantes interesados en participar en el programa de “Peer tutoring” 
les pedimos contacten a la coordinadora académica Maricruz Díaz Aponte. 
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¿Qué hago si tengo preguntas sobre el desempeño académico 

o social de mi hijo/a? 
 
A los padres de familia que tengan alguna duda sobre el desempeño académico 
de su hijo/a les pedimos contacten a la coordinadora académica Maricruz Díaz 
Aponte para agendar una reunión con el maestro o director en caso de ser 
necesario. 
 

¿Qué podemos hacer en caso de una emergencia o situación 

familiar difícil que afecte el desempeño de mi hijo/a? 
 

En estos casos también les solicitamos contacten a nuestra coordinadora 
académica. Hay docentes que conocen mejor a su hijo/a y que podrán hacer las 
recomendaciones pertinentes. 
 

¿Necesita mi hijo/a una computadora? 
 
En Harkness la tecnología es parte integral del curriculum. Todos los estudiantes 
deben traer una computadora portátil para realizar investigación, proyectos, y 
tareas. 
 

EDUCACIÓN FÍSICA 
 

¿Qué tan frecuentemente se imparte educación física? 
 

Se imparte educación física tres veces a la semana durante 40 minutos. 
 

¿Dónde compro el uniforme de educación física? 
 
El uniforme de deportes consiste en una playera deportiva y un short o pants. 
Este lo pueden adquirir junto con el resto del uniforme. 
 

CONSEJEROS 
 

Se le asigna un maestro consejero a cada estudiante. Esta es la persona a quien 
padres de familia y estudiantes se debe dirigir primero para tratar temas 
académicos o personales. En el primer año la escuela le asigna el consejero al 
estudiante. Estudiantes de segundo y tercero escogen a su maestro consejero. 

 
¿Cuándo comienza la orientación universitaria/vocacional? 
 

Aunque la mayoría de las actividades de orientación se llevan a cabo de manera 
individual, Harkness ofrece actividades a los estudiantes de segundo y tercer 
grado como sería el curso sobre el examen SAT además de participar en ferias 
universitarias. 
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LIBROS 
 

¿Qué libros tengo que comprar? 
 
Todas las lecturas de Harkness son digitales. El maestro proporcionara la lectura 
correspondiente a los estudiantes. Adicionalmente contamos con una selección 
de libros en la escuela para consulta dentro de la escuela. En caso de que el 
alumno quiera llevar uno de los libros disponibles deberá solicitarlo a la recepción 
y regresar el libro dentro de una semana sin costo alguno. En caso de no 
regresarlo dentro de la fecha acordada el estudiante incurrirá una penalización 
diaria de $50 pesos. 
 

¿Qué pasa si pierdo un libro prestado? 
 

En caso de pérdida de un libro prestado el alumno es responsable de pagar por 
él. 
 

CONTACTO Y AUTORIZACIONES PARA SALIR DEL PLANTEL 
 

¿Cómo puedo contactar a mi hijo durante horas de escuela? 
 
Para dejarle un mensaje a su hijo, llame a la recepción para poder pasarle ese 
mensaje durante el siguiente recreo. 
 

¿Me puede llamar mi hijo de la escuela? 
 
Su hijo puede solicitar el uso del teléfono de la escuela o usar su teléfono celular 
para llamarle durante uno de los recesos. 
 

¿Puede llevar mi hijo un teléfono celular a la escuela? 
 
Si. Sin embargo, el uso del celular está estrictamente prohibido durante clases. 
En caso de que su hijo/a use el celular durante una clase se le confiscara el 
celular y solo lo podrá recoger al final de clases en la dirección. En caso de 
incurrir en esta falta repetidamente el estudiante será suspendido. 
 

¿Cómo puedo obtener el permiso para salir de clase para una 

cita médica? 
 
Su hijo/a tiene que traer a la escuela una nota de usted dirigida a Maricruz Díaz 
y entregarla antes del comienzo de clases. Una nota firmada por el doctor o 
dentista es necesaria para su reingreso a la escuela. 
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EXAMENES, CALIFICACIONES, Y RETROALIMENTACIÓN 

 
¿Con que frecuencia se realizan exámenes? 
 
Aplicamos finales exámenes dos veces al año, a mediados de enero (Exámenes 
1er Semestre) y a mediados de junio (Exámenes 2ndo Semestre). Durante la 
semana de exámenes no hay clases y el alumno/a solo tiene que asistir a los 
exámenes que le correspondan. 
 

¿Con que frecuencia recibirán calificaciones? 
 
Los estudiantes reciben calificaciones tres veces al semestre (aproximadamente 
cada 8 semanas)  y retroalimentación sobre su desempeño en cada clase dos 
veces cada semestre. Si tiene alguna duda o pregunta sobre alguna calificación 
o comentario le pedimos se contacte a la dirección para agendar una reunión 
con el maestro. 
 

SALUD 

 
¿Qué documentos/formatos tengo que entregar? 

 
Su hijo/a no podrá iniciar clases, realizar algún intercambio, o participar en 
ninguna actividad física si no entrega los siguientes documentos: (a) certificado 
médico. Favor de entregar la documentación a Maricruz Díaz antes del inicio a 
clases. 
 

¿Qué pasa si mi hijo/a se enferma en la escuela? 
 

Si su hijo se enferma mientras esta en el colegio deberá avisar al maestro 
inmediatamente. La escuela los contactará para que puedan pasar a recogerlo. 
 

¿Qué hago si mi hijo necesita de medicamentos recetados? 
 

Si su hijo necesita recibir medicamentos controlados durante los horarios 
escolares debe traer la receta médica a la oficina de coordinación. Los padres 
deben firmar el formato de autorización para la administración de los 
medicamentos. Puede encontrar el formato en la sección de padres de familia 
en nuestra página web. Los estudiantes no pueden automedicarse o portar 
sustancias controladas. Deberán asistir a la dirección para recibir sus 
medicamentos.  

 
Tendremos a su disposición medicamentos que no requieren receta médica 
(Tylenol, Advil, Benadryl, etc.) pero solo podrán ser administrados una vez 
tengamos el consentimiento del padre o madre del alumno. 
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TECNOLOGÍA, SITIO WEB 

 
Los temarios, lecturas y tareas están disponibles en la plataforma Google 
Classroom. El alumno recibirá una clave en cada clase para poder acceder a la 
plataforma. 
 
A cada estudiante se le asignará un correo electrónico escolar al principio de su 
primer año escolar. 
 
Todos los alumnos deben tener una computadora portátil que deben llevar 
todos los días a clase. 
 
COBRANZA Y FACTURACIÓN 
 
¿A quién llamo si tengo preguntas sobre mi estado de cuenta? 
 
Le pedimos se comunique a la oficina de coordinación para revisar cualquier 
duda. 
 
¿Qué sucede si mi familia tiene un problema económico? 
 
En caso de que requiera una beca después de haber ingresado el alumno le 
pedimos llene el formulario de asistencia financiera y si es aplicable 
agendaríamos una visita de un trabajador social a su hogar. 
 
¿Es necesario que mi hijo/a lleve dinero a la escuela? 
 
No. 
 
¿Qué hago si requiero una factura? 
 
Favor de solicitar su factura en el mes calendario que realice su pago. 
 
SEGURIDAD 
 
¿Cuándo se cierran las puertas a Harkness? 
 
Las rejas de Harkness cierran de 8:00 a.m. a 3:00 p.m. Los estudiantes no 
pueden salir de las instalaciones de la escuela durante ese horario. 
 
El estudiante solo podrá ingresar a las instalaciones después de ese horario 
previo permiso médico o de dirección. 
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¿A quién puedo reportar actividades sospechosas o preocupaciones de 
seguridad? 
 

Si usted quiere reportar alguna actividad sospechosa favor de contactar a la 
dirección e informar la fecha, hora, lugar, descripción de dicha actividad, su 
nombre, y un teléfono de contacto. 


